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QUYẾT ĐỊNH
Ban hành quy định việc quản lý, sử dụng đối với các chức danh người hoạt động không chuyên trách ở xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Hà Nam


ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HÀ NAM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật ngày 22 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật ngày 18 tháng 6 năm 2020;
Căn cứ Luật Dân quân tự vệ ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Luật Thực hiện Dân chủ ở cơ sở ngày 10 tháng 11 năm 2022;
Căn cứ Nghị định số 72/2020/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2020 quy định chi tiết một số điều của Luật Dân quân tự vệ về tổ chức xây dựng lực lượng và chế độ, chính sách đối với Dân quân tự vệ;
Căn cứ Nghị định số 59/2023/NĐ-CP ngày 14 tháng 8 năm 2023 quy định chi tiết một số điều của Luật Thực hiện Dân chủ ở cơ sở;
Căn cứ Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10 tháng 6 năm 2023 của Chính phủ quy định về cán bộ, công chức cấp xã và người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố;
Căn cứ Nghị quyết số 16/2023/NQ-HĐND ngày 07 tháng 12 năm 2023 của HĐND tỉnh quy định chức danh, mức phụ cấp và kiêm nhiệm chức danh đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, thôn, tổ dân phố; mức hỗ trợ đối với người trực tiếp tham gia công việc của thôn, tổ dân phố; mức hỗ trợ đối với người thực hiện nhiệm vụ khác ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố; mức hỗ trợ hoạt động cho các tổ chức chính trị - xã hội ở cấp xã, hoạt động của thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Hà Nam.
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ.

QUYẾT ĐỊNH:

[bookmark: dieu_1][bookmark: dieu_1_name]Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định việc quản lý, sử dụng đối với các chức danh người hoạt động không chuyên trách ở xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Hà Nam.
[bookmark: dieu_2][bookmark: dieu_2_name]Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày   tháng   năm 2024; 
[bookmark: dieu_3][bookmark: dieu_3_name]Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Thủ trưởng các sở, ban, ngành có liên quan; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ;
- Vụ pháp chế, Bộ Nội vụ;
- Cục Kiểm tra văn bản QPPL, Bộ Tư pháp;
- TT Tỉnh ủy, TT HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Ban Thường trực UBMTTQVN tỉnh;
- Báo Hà Nam, Đài PTTH tỉnh;
- Cổng TTĐT tỉnh;
- VPUB: Lãnh đạo VP, TCDNC, TH;
- Lưu: VT, TCDNC (T).
	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH





Trương Quốc Huy
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QUY ĐỊNH
[bookmark: loai_2_name]Việc quản lý, sử dụng đối với các chức danh người hoạt động
 không chuyên trách ở xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Hà Nam
(Ban hành kèm theo Quyết định số …./2024/QĐ-UBND
ngày     tháng      năm 2024 của Ủy ban nhân dân tỉnh Hà Nam)
[bookmark: chuong_1]
[bookmark: chuong_1_name]Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG

[bookmark: dieu_1_1]Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
Quy định này quy định về tiêu chuẩn, nhiệm vụ; bầu cử, tuyển chọn, phân công nhiệm vụ; đánh giá, xếp loại, khen thưởng, xử lý kỷ luật, bãi nhiệm, miễn nhiệm, giải quyết thôi việc; quản lý hồ sơ đối với các chức danh người hoạt động không chuyên trách ở xã, phường, thị trấn (sau đây viết tắt là người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã) trên địa bàn tỉnh Hà Nam.
[bookmark: dieu_2_1][bookmark: _GoBack]Điều 2. Đối tượng áp dụng
1. Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã theo quy định tại khoản 1, Điều 1, Nghị quyết số 16/2023/NQ-HĐND ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hà Nam.
2. Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố (sau đây gọi chung là UBND cấp huyện).
3. Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn (sau đây gọi chung là UBND cấp xã).
4. Các tổ chức, cá nhân liên quan đến việc quản lý, sử dụng người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã trên địa bàn tỉnh Hà Nam.
[bookmark: chuong_2]
Chương II
[bookmark: chuong_2_name]TIÊU CHUẨN, NHIỆM VỤ CỦA NGƯỜI HOẠT ĐỘNG 
KHÔNG CHUYÊN TRÁCH Ở CẤP XÃ

[bookmark: dieu_3_1]Điều 3. Tiêu chuẩn
1. Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã phải có đủ các tiêu chuẩn sau:
a) Là công dân Việt Nam, đủ 18 tuổi trở lên; có đầy đủ năng lực hành vi dân sự và có đủ sức khỏe để thực hiện nhiệm vụ được giao;
b) Có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; gương mẫu chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước; có năng lực tổ chức thực hiện và vận động Nhân dân ở địa phương thực hiện có hiệu quả chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước;
c) Không bị mất hoặc hạn chế năng lực hành vi dân sự; không trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, đang bị áp dụng biện pháp giáo dục tại cấp xã hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục;
d) Trình độ giáo dục phổ thông: Tốt nghiệp Trung học phổ thông;
đ) Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp trung cấp trở lên
2. Đối với các chức danh: 
- Phó Trưởng ban Tuyên giáo - Dân vận Đảng ủy, Phó Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy thực hiện theo quy định của Đảng và quy định của pháp luật có liên quan.
-  Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Cựu chiến binh Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Nông dân Việt Nam (đối với những xã, thị trấn có tổ chức Hội Nông dân), Phó Bí thư Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, Chủ tịch Hội người cao tuổi, Chủ tịch Hội chữ thập đỏ, Chủ tịch Hội khuyến học, Chủ tịch Hội Nạn nhân chất độc da cam dioxin, Chủ tịch Hội Cựu Thanh niên xung phong thực hiện theo quy định của điều lệ tổ chức mà người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành viên và quy định của pháp luật có liên quan. 
- Trưởng Ban Thanh tra nhân dân: Ngoài các tiêu chuẩn quy định tại khoản 1 Điều này, thực hiện theo quy định tại Điều 37, Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở.
- Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự cấp xã thực hiện theo quy định của pháp luật chuyên ngành về quân sự.
Trường hợp quy định của Đảng, điều lệ tổ chức và quy định của pháp luật có liên quan không quy định cụ thể thì thực hiện theo quy định tại khoản 1 Điều này.
[bookmark: dieu_4]Điều 4. Nhiệm vụ
1. Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã thực hiện các nhiệm vụ theo quy định của Đảng, điều lệ tổ chức mà mình là thành viên, của pháp luật liên quan và của cấp có thẩm quyền quản lý; phối hợp, giúp cán bộ, công chức cấp xã thực hiện chức trách, nhiệm vụ được giao, đảm bảo các lĩnh vực công tác của Đảng ủy, Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội ở cấp xã đều có người đảm nhiệm, theo dõi thực hiện.
2. Ủy ban nhân dân cấp huyện quy định cụ thể nhiệm vụ của từng chức danh người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã cho phù hợp với yêu cầu thực hiện nhiệm vụ của từng xã.
[bookmark: chuong_3]Chương III
[bookmark: chuong_3_name]BẦU CỬ, TUYỂN CHỌN, PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
 NGƯỜI HOẠT ĐỘNG KHÔNG CHUYÊN TRÁCH Ở CẤP XÃ

[bookmark: dieu_5]Điều 5. Hình thức bầu cử, tuyển chọn
1. Đối với các chức danh bầu cử, gồm: Phó Trưởng ban Tuyên giáo - Dân vận Đảng ủy,  Phó Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy, Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Cựu chiến binh Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Nông dân Việt Nam, Phó Bí thư Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, Chủ tịch Hội người cao tuổi, Chủ tịch Hội chữ thập đỏ, Chủ tịch Hội khuyến học, Chủ tịch Hội Nạn nhân chất độc da cam /dioxin, Chủ tịch Hội Cựu Thanh niên xung phong thực hiện theo quy định của Đảng, điều lệ tổ chức mà người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành viên, quy định của pháp luật có liên quan và quy định của cơ quan có thẩm quyền quản lý.
2. Đối với chức danh Trưởng ban Thanh tra nhân dân thực hiện việc bầu cử theo quy định của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở và Nghị định số 59/2023/NĐ-CP ngày 14 tháng 8 năm 2023 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở.
3. Đối với các chức danh Trưởng Đài truyền thanh và nhân viên Đài truyền thanh được tuyển chọn thông qua hình thức xét tuyển.
4. Đối với chức danh Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự cấp xã thực hiện xét tuyển theo quy định của pháp luật chuyên ngành về quân sự.
[bookmark: dieu_6]Điều 6. Quy trình xét tuyển
1. Căn cứ vào số lượng, yêu cầu nhiệm vụ, tiêu chuẩn của từng chức danh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã báo cáo cấp ủy cùng cấp, báo cáo xin ý kiến Ủy ban nhân dân cấp huyện trước khi ban hành Kế hoạch xét tuyển đối với các chức danh người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã quy định tại khoản 3, Điều 5 Quy định này.
2. Trên cơ sở Kế hoạch xét tuyển, Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo công khai trên Đài truyền thanh cấp xã, niêm yết công khai tại trụ sở Ủy ban nhân dân cấp xã về số lượng, chức danh cần xét tuyển; tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự tuyển; thời hạn, địa điểm nhận hồ sơ và hồ sơ đăng ký dự tuyển.
3. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã giao cho công chức Văn phòng - thống kê chịu trách nhiệm hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ dự tuyển đối với người có nhu cầu dự tuyển chức danh người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã quy định tại khoản 3 Điều 5 Quy định này; lập danh sách người dự tuyển đủ tiêu chuẩn tại Điều 3 Quy định này, báo cáo Đảng ủy cấp xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã để tiến hành xem xét và xét tuyển. Danh sách người đủ điều kiện dự tuyển được niêm yết công khai tại trụ sở Ủy ban nhân dân cấp xã.
4. Hội đồng tham gia xét tuyển, gồm: Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã, đại diện Thường trực Đảng ủy cấp xã, đại diện Thường trực Hội đồng nhân dân cấp xã, đại diện Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã và công chức Văn phòng - thống kê. Công chức Văn phòng - thống kê làm thư ký tổng hợp. 
5. Nội dung xét tuyển: Kiểm tra về tiêu chuẩn, điều kiện theo yêu cầu của vị trí cần tuyển; kiểm tra kiến thức, kỹ năng thực thi nhiệm vụ của người dự tuyển theo yêu cầu của chức danh cần tuyển.
6. Trên cơ sở kết quả xét tuyển, Hội đồng xét tuyển cấp xã có trách nhiệm thông báo công khai kết quả xét tuyển trên Đài truyền thanh cấp xã, niêm yết tại trụ sở Ủy ban nhân dân cấp xã.
7. Chậm nhất 10 ngày sau ngày thông báo kết quả xét tuyển, Đảng ủy cấp xã, Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định phân công nhiệm vụ người hoạt động không chuyên trách cấp xã.
Điều 7. Phân công nhiệm vụ
1. Đối với chức danh: Phó Trưởng ban Tuyên giáo - Dân vận Đảng ủy,  Phó Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy do Bí thư Đảng ủy cấp xã quyết định phân công nhiệm vụ.
2. Đối với chức danh: 
Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Cựu chiến binh Việt Nam, Phó Chủ tịch Hội Nông dân Việt Nam, Phó Bí thư Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, Chủ tịch Hội người cao tuổi, Chủ tịch Hội chữ thập đỏ, Chủ tịch Hội khuyến học, Chủ tịch Hội Nan nhân chất độc da cam /dioxin, Chủ tịch Hội Cựu Thanh niên xung phong do Ban Chấp hành các Hội đoàn thể phân công nhiệm vụ theo quy định của điều lệ tổ chức mà người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành viên và thực hiện các nhiệm vụ khác do Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã phân công.
3. Đối với chức danh: Trưởng Đài truyền thanh, Nhân viên Đài truyền thanh do Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã phân công nhiệm vụ.
4. Đối với chức danh: Trưởng ban Thanh tra nhân dân do Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã trực tiếp chỉ đạo, hướng dẫn hoạt động.
5. Đối với chức danh: Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự cấp xã thực hiện các nhiệm vụ theo sự phân công của Ban chỉ huy quân sự cấp xã và thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Bí thư Đảng ủy và Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã.
 Sau khi thực hiện việc bầu cử, xét tuyển và phân công nhiệm vụ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã tổng hợp, báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện (qua Phòng Nội vụ) để kiểm tra, theo dõi và quản lý.


Chương IV
ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI, KHEN THƯỞNG, KỶ LUẬT, BÃI NHIỆM, MIỄN NHIỆM, GIẢI QUYẾT THÔI VIỆC, QUẢN LÝ HỒ SƠ ĐỐI VỚI NGƯỜI HOẠT ĐỘNG KHÔNG CHUYÊN TRÁCH Ở CẤP XÃ

	Điều 8. Đánh giá, xếp loại 
1. Đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã giữ các chức danh bầu cử thực hiện theo quy định của Đảng, điều lệ tổ chức mà người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành viên và quy định của cơ quan có thẩm quyền quản lý.
2. Đối với người hoạt động không chuyên trách giúp việc cho Ủy ban nhân dân ở cấp xã do Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã đánh giá, xếp loại.
3. Chức danh Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự cấp xã do Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã đánh giá thực hiện theo quy định của pháp luật chuyên ngành về Quân sự.
4. Nội dung, hình thức, quy trình đánh giá, xếp loại đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã áp dụng tương tự như quy định của Chính phủ đối với cán bộ, công chức cấp xã.
Điều 9. Khen thưởng
Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã có thành tích trong việc thực hiện nhiệm vụ thì được xét khen thưởng theo quy định của pháp luật về thi đua khen thưởng, quy định của Đảng và điều lệ tổ chức của Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và các hội, đoàn thể.
Điều 10. Xử lý kỷ luật
1. Các chức danh người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã được bầu cử thuộc Ủy ban Mặt trận Tổ quốc và các hội, đoàn thể thực hiện xử lý kỷ luật theo quy định của điều lệ tổ chức mà người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành viên và quy định của cơ quan có thẩm quyền quản lý.
2. Đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là đảng viên, người giúp việc cho Đảng ủy cấp xã thực hiện xử lý kỷ luật theo quy định của Đảng.
3. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quyền xem xét, quyết định kỷ luật đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã giúp việc cho Ủy ban nhân dân ở cấp xã.
4. Chức danh Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự cấp xã thực hiện xử lý kỷ luật theo quy định của pháp luật chuyên ngành về quân sự.
5.  Nội dung, hình thức, quy trình xử lý kỷ luật đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã áp dụng tương tự như quy định của Chính phủ đối với cán bộ, công chức cấp xã. Riêng hình thức kỷ luật thì không áp dụng hình thức hạ bậc lương.
Điều 11. Bãi nhiệm, miễn nhiệm và giải quyết thôi việc
Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã bị bãi nhiệm, miễn nhiệm, thôi việc được hưởng chế độ, chính sách theo quy định của Đảng, điều lệ tổ chức mà người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành viên và quy định của pháp luật có liên quan, cụ thể như sau:
1. Bãi nhiệm, miễn nhiệm
Áp dụng đối với các chức danh thông qua bầu cử, bổ nhiệm. Việc bãi nhiệm, miễn nhiệm thực hiện theo quy định của Đảng, điều lệ tổ chức mà người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành viên và quy định của pháp luật có liên quan.
2. Giải quyết thôi việc
Áp dụng đối với các chức danh tuyển chọn thông qua hình thức xét  tuyển. Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã được giải quyết thôi việc trong các trường hợp sau:
a) Có 02 năm liên tiếp được đánh giá là không hoàn thành nhiệm vụ.
b) Có đơn xin thôi việc theo nguyện vọng và được Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã đồng ý.
2. Không giải quyết thôi việc đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã trong thời gian xem xét kỷ luật hoặc truy cứu trách nhiệm hình sự và người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là nữ đang mang thai hoặc nuôi con nhỏ dưới 36 tháng tuổi trừ trường hợp xin thôi việc theo nguyện vọng.
.
3. Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã tự ý nghỉ việc từ 07 ngày làm việc trở lên trong 01 tháng hoặc từ 20 ngày làm việc trở lên trong 01 năm thì bị áp dụng hình thức xử lý kỷ luật buộc thôi việc, không được hưởng các chế độ, quyền lợi có liên quan, phải bồi thường chi phí đào tạo theo quy định của Nhà nước (nếu có). Quyết định kỷ luật phải được lưu giữ trong hồ sơ và hình thức kỷ luật phải ghi vào lý lịch của người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã.
Điều 12. Quản lý hồ sơ
Ủy ban nhân dân cấp xã có trách nhiệm lập, cập nhật, quản lý và lưu trữ hồ sơ của người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã áp dụng theo quy định của pháp luật về quản lý hồ sơ cán bộ, công chức cấp xã.

Chương V
TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 13. Trách nhiệm của Sở Nội vụ
 1. Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan theo dõi, hướng dẫn các địa phương thực hiện đúng quy định về tiêu chuẩn, tuyển chọn và quản lý đối với người hoạt động không chuyên trách ở xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Hà Nam. 
2. Thống kê, báo cáo và hướng dẫn việc thống kê, báo cáo số lượng, chất lượng người hoạt động không chuyên trách cấp xã theo yêu cầu của cơ quan có thẩm quyền. 
3. Xây dựng và thực hiện kế hoạch thanh tra, kiểm tra việc thực hiện các quy định đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã.
4. Hướng dẫn việc giải quyết khiếu nại, tố cáo đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
Điều 14. Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân cấp huyện 
1. Phê duyệt kế hoạch tuyển chọn; hướng dẫn việc bố trí, quản lý, sử dụng và thực hiện chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
2. Xây dựng kế hoạch và tổ chức đào tạo, bồi dưỡng người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
3. Quy định cụ thể nhiệm vụ của từng chức danh người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã cho phù hợp với yêu cầu thực hiện nhiệm vụ của từng xã.
4. Thanh tra, kiểm tra việc thực hiện các quy định đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã.
 5. Giải quyết và chỉ đạo việc giải quyết khiếu nại, tố cáo đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
6. Quyết định khen thưởng những người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
7. Thống kê, báo cáo số lượng, chất lượng người hoạt động không chuyên trách cấp xã trên địa bàn theo yêu cầu của cơ quan có thẩm quyền, định kỳ trước ngày 10 tháng 12 hàng năm báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh (thông qua Sở Nội vụ).
 Điều 15. Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân cấp xã
 1. Trực tiếp quản lý, sử dụng và thực hiện các quy định về chế độ, chính sách, quản lý hồ sơ đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
2. Thực hiện kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng người hoạt động không chuyên trách cấp xã ở địa bàn và theo kế hoạch của cơ quan có thẩm quyền. 
3. Giải quyết khiếu nại, tố cáo đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
4. Quyết định kỷ luật và khen thưởng; xem xét đề nghị cơ quan, tổ chức có thẩm quyền cấp huyện trở lên khen thưởng những người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 
5. Thực hiện thống kê, báo cáo số lượng, chất lượng người hoạt động không chuyên trách cấp xã theo yêu cầu của cấp trên, định kỳ tháng 10 hàng năm báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện (thông qua Phòng Nội vụ).
Điều 16. Điều khoản chuyển tiếp 
1. Việc thực hiện quy định này phải đảm bảo phù hợp với quy định của Đảng, điều lệ của Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, các tổ chức chính trị - xã hội và các quy định của pháp luật có liên quan. Trường hợp quy định của Đảng, điều lệ của Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, các tổ chức chính trị - xã hội và các quy định của pháp luật liên quan có quy định khác thì thực hiện theo quy định đó.
2. Trường hợp các văn bản dẫn chiếu áp dụng trong Quy định này được sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ thì thực hiện theo Văn bản sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ đó. 
3. Trong quá trình tổ chức triển khai thực hiện, nếu gặp khó khăn, vướng mắc, các đơn vị, địa phương phản ánh về Sở Nội vụ để tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, quyết định./.














